従業員が転勤したとき　　　　　　　　　　転勤日　　　年　　月　　日

	氏　名
	


	加入している保険
	健康保険（扶養家族 有・無）　　厚生年金保険　　

雇用保険


	№
	作　成　書　類
	頁
	提出期限
	届出先
	チェック

	６
	雇用保険被保険者転勤届

（個々の事業所で事務処理を行っている場合のみ）
	102
	10日以内
	職案
	

	37
	厚生年金保険 被保険者住所変更届

（社会保険の事務処理を本社等で一括して行っている場合）
	178
	速やかに
	社保
	

	38
	健康保険・厚生年金保険 被保険者資格喪失届

（個々の事業所で事務処理を行っている場合）
	182
	５日以内
	社保
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	必　要　事　項
	チェック
	備考

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	備考

社会保険の資格喪失手続きを行った場合には、転勤先の事業所において資格取得の手続きをする。

雇用保険の事務処理を本社等で一括して行っている場合は、雇用保険に関する事務処理は必要なし。


